AKADEMIiK PERSONEL YILLIK iZiN iSLEMI iS AKIS SURECi FORMU

kendisinde kalir. Formun bir niishasi
birimde saklanir, bir diger nishasi ilgilinin
sahsi dosyasina eklenir.

ISLEM ( Siireg ILGILI

o Akis Semasi ) MEVZUAT

O ; - ; DONULECEK SORUMLUL -YASA-

0 13 AKIS SURECI Uygun SUREC ADIMI AR YONETME

= Uygun pegi LiK/DOKU
MAN (vb.)
Yillik izin talebinde bulunan personel 657 S.K.
Boliim Baskanhgina Dilekge ile basvuru l ilgili Kisi 102.

1 yapar. Maddesi
(Ogretim elemanlari yillik izinlerini, 2547
normal olarak, 6grenime ara verilen S.K.’un 64.
zamanlarda kullanirlar.) Maddesi
Yillik izin talebi Bélim Baskanhginca llgili BOIiM | 657 5 K.
Uygun gériildiikten sonra personelin Bagkani 102.

, | “Personel Bilgi Sistemi”ndeki izin llgili Maddesi
durumunun kontroli yapilir. Iiasitresr(i)geilrimi 2547

S.K.’un 64.
Maddesi
Personelin yillik izin almak icin yeterli Peﬁslgr_le_lm
siresinin olmasi ya da izne hak kazanmak lemlaklizni]n
icin yeterli stireyi doldurmus olmasi yeterli igzin ——
durumunda “Belge Bilgi Sistem”i a{resinin llgili
tizerinden personelin izin bilgileri “Yillik olmamas ya I_D?rspne_l o
izin Formu”na doldurulur. Bélim Baskani da iz hak Isleri Birimi 657 S.K
ve Yiiksekokul Sekreteri tarafindan Kazanmak icin llgili BOlim w0

3 | Pparaflanir Yiksekokul Mudiri tarafindan max g Bagkani o

. o veterli slireyi Yiiksekokul Maddesi
elektronik imza ile imzalanir. Form doldurmami ) 2547
“Belge Bilgi Sistemi” lizerinden — 3 Sekreteri )

. J A olmasi Yiiksekokul S.K.’un 64.
imzalandiginda izin bilgileri “Personel durumunda oA Maddesi
Bilgi Sistemi”ne kaydedilir ve Personel lin Muddrd
Daire Baskanligi bilgilendirilmis olur. p(alrlsltzr}e_
NOT: idari gorevi olan personel (B6lUm %/ailelbi zIn
Baskani, Dekan Yrd.) vb. izin konusunda reddedilir
birim amiri ile gorisir. Birimde izinler ilgiliye '
yillik izin planlamasi dahilinde kullanilir Bildirilir
Onaylanan izin formu bilgi amagcli ilgiliye ilgili
kurumsal mail adresi tizerinden gonderilir. Personel
4 Form izin siiresi boyunca personelin ° o isleri Birimi




