PERSONELIN GOREVE BASLAMA SURECI

SUREC
NO

is AKIS SURECI

ISLEM

( Siire¢ Akis Semasi )

Uygun

Uygun
Degil

DONULECEK
SUREC ADIMI

SORUMLULAR

IiLGILI MEVZUAT-
YASA-
YONETMELIK/DO
KUMAN (vb.)

Personel Daire Baskanhgi tarafindan ilgili
personelin atanma kararnamesi génderilir.

ilgili Memur

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayili YOK
Kanunu

llgili personel geldigi zaman (kendisine teblig
edildigi tarihinden itibaren 15 glin iginde
baslamasi gerekmektedir.) Anlasmali Banka
Kartinin Hesap Clzdanin Fotokopisi, Aile
Durum Bildirimi, Aile Yardim Bildirimi, Mal
Bildirimi, Fotograf (2 Adet), erkekler igin
Askerlik Belgesi ve Etik Sozlesme istenilir.

Kontrollerde eksik bir
evrak tespit edilirse

tamamlanmasi istenilir.

ilgili Memur

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayili YOK
Kanunu

Goreve Baslama Dilekgesi alinir.

ilgili Brim
Yoneticileri/
Igili Memur

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayili YOK
Kanunu

SGK sistemine sigorta girisi yapilir.

ilgili Memur

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayili YOK
Kanunu

Rektorlik Makami PDB’hgina ekinde SGK
Giris Belgesi ve Goreve Baslama Dilekgesi
olacak sekilde st yazi yazilir.

ilgili Birim

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayil YOK
Kanunu

Kisi adina sahsi klasor acilir. Goreve baslama
dilekgesi, Ust yazi ve ilk giriste istenilen
belgelerin bir niishasi fotokopi ¢ekilerek sahsi
dosyaya konulur.

ilgili Memur

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/2547
Sayili YOK
Kanunu




