TASINIR GIRIS (SATIN ALMA) iSLEMI iS AKIS SURECi FORMU

Fatura Kalem Tutari(KDV’siz), Ambar Adi
ve Garanti Siiresi yazilip Kaydet butonu ile
kaydedilir. Bu islem her kalem igin ayri
ayri yapilir. Tanimli olmayan malzemeler
ise Tanimlar menisindeki Tasinir Kod
Listesi ve Malzemeler sekmesinden ilgili

ISLEM iLGiLi
CZD ( Siire¢ Akis MEVZUAT
o . Lo Semasi ) DONULECEK -YASA-
:§ IS AKIS SURECI Uygun SUREC ADIMI SORUMLULAR Y{)'NETM{:.'
] Uygun Degil LIK/DOKU
MAN (vb.)
Satin alma birimi tarafindan alimi yapilan l Kirik, Kusurlu Firma
malzemeler Mal Muayene ve Kabul —— veya eksik Yetkilisi/Mal
. . Muayene ve
1 | Komisyonu tarafindan faturasi ile beraber malzeme Kabul
kontrol edilerek teslim alinir. varsa firmaya )
tamamlatilir. qulsyqn
Uyeleri
Malzemeler Mal Muayene ve Kabul Tasinir
Komisyonu oluru ve fatura Tasinir Kayit ve 1.Slreg(Eksikli | Tasinir Kayit Mal
2 | Kontrol Yetkilisine teslim edilir. —_— kler Kontrol vénetmeli
Malzemeler kontrol edilerek ve sayilarak Tamamlanir) Yetkilisi ..
depoya alinir. &l
Satin  alinan  taginirlar  teslim
alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki
hesap kodlari itibariyla KBS Tasinir Kayit
ve Yonetim Sisteminden (TKYS) Tasinir
Mal islemleri sekmesinden Giris islemleri
sekmesi tiklanarak kayitlari yapilir ve Gger
niisha Tasinir islem Fisi diizenlenir.
KBS Tasinir Kayit ve YoOnetim
Sisteminden (TKYS) Tasinir Mal islemleri
sekmesinden Giris islemleri sekmesi
tiklandiginda ¢ikan ekrandan; Faturadaki
TiIF  turd, Muayene ve Kabul tutarda
Kom|syon. Baporu Tar.|h| ve no, Dayanagi y.anI|§I|k var Tasinir Kayit Tasinir
3 Belge Tarihi ve No, Firma Adi ve Toplam ise Fatura Kontrol Mal
Tutar (KDV dahil) bilgileri girilir. Firma Yetkilisi Yonetmeli
Malzeme Ekle Butonuna Tarafindan gi
tiklandiginda daha o6nce tanimi yapilan dizeltilerek
malzemelerin listesi ekrana gelir. Bu liste tekrar kesilir.
icerisinden girisi yapilacak malzemeler
isaretlenip Malzeme Ekle sekmesi —_—
tiklandiginda acilan ara yizde;
Malzeme Adi, islem olgii Birimi,
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malzemenin tanimlamasi yapilir.

Tim malzemelerin girisi yapildiktan
sonra faturadaki tutar ile TKYS deki tutar
karsilastirihr.  Tutar dogru ise Kaydet
Butonu ile onaysiz TiF olusmus olur.

Tasinir Mal islemleri meniisiinden

Onaylama islemleri tiklandiginda TiF Tasinir
- R . Tasinir Kayit
cesidine Giris TIF’ leri yazilarak yapilan . Mal
o . o 3.Sireg Kontrol N .
aramada' onaysiz TIFleri gelir. Girisi Vetkilisi Yonetmeli
yapilan TIF tiklayip Rapor Goster butonu gi
ile incelenir. Onayla butonu ile onaylanir.

Onayla bL.Jtonu |I¢.a on.aylanan TIF ni Tasinir Kayit Tasinir
Onayh Tasinir Islem Fisleri sekmesinden Kontrol Mal
bulup Harcama Yonetim Sistemine Vetkilisi Yonetmeli
Gonder Butonu ile HYS’ ye gonderilir. gi

KBS modiliinden Harcama Yonetim
Sistemine girilir. Tasinir (TKYS)den OEB
islem tiklandiginda acilan ara yizde;

ligilinin TC Kimlik nosu kismina
odemenin vyapilacagl firmanin  vergi
numarasi girilerek Banka butonu ile
arama vyapildiginda ilgili firmaya ait banka
hesap numaralari ekrana gelir. Faturadaki
hesap numarasi isaretlenip Se¢ butonu ile
secilir. Agtklama kismi doldurulup Tasinir
Sorgula butonu tiklandiginda acilan ara
ylizde;
islem Tipi: Satin Alma
islem Tipi Detay: Dogrudan Temin,

Verileq Gonderme Emirleri Hesabi Birim HYS
Diger Odemelere Ait Damga Vergisi . Mutemedi moduli/M
Alanlan Yazilip/isaretlendikten sonra TIF YHBY

sorgula butonu ile TKYS den
gonderdigimiz TIF ekrana gelir. TIiF
isaretlenip  tiklandiginda  veriler ana
sayfaya aktarilir. Ana Sayfada Fonksiyon
ve Finans Kodlari yaziip Odenek Kontrol
butonuna tiklandiginda sistem tarafindan
yeterli 6denek olup olmadigi kontrol
ediliyor. Odenek Kontrol butonuna
tiklandiktan sonra OEB Olustur butonu
aktiflesir.  OEB  Olustur  butonuna
tiklandiginda sistem yansitmalari yaparak
Odeme Emri Belgesi Olusturur. Muhasebe
Birimine Gonder Butonu ile Muhasebeye
gonderilir. Muhasebe birimine gonderme
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isleminden sonra sistem TiF’ ne tahakkuk
numarasi verir.

Tasinir Kontrol Yetkilisi Birim
Mutemedinin  HYS’ den muhasebe
birimine génderdigi TiF’nden(tahakkuk
numaral) 3 adet cikti alir. imzaladigi 2
adet TiF Birim Mutemedine Odeme
Emrine eklenmek lizere gonderilir.

Tasinir Kayit
Kontrol
Yetkilisi

TKYS
Modili/M
YHBY




